
 

 

ภาควิชาเภสัชวิทยา คณะ
แพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

PHCO-GRAD-SOP-12 

ด้านบัณฑิตศึกษา 
การพิจารณาข้อสอบและการผลิตข้อสอบ 

 

1 
 

 

ด้านบัณฑิตศกึษา: การพิจารณาข้อสอบและการผลติข้อสอบ 

 

 

วันที่เริ่มใช้ 4 มิถุนายน 2562 

 

ผูจ้ัดท า        .................................................. 

                       (นางปุณยนุช  สุขสบาย) 

                          นักบริหารงานทั่วไป    

 

วันที ่

 

ผูต้รวจสอบ  .................................................. 

             (รศ.ดร.ภญ.ปริรัตน์ คนสูง) 

     เลขานุการคณะกรรมการบริหารหลักสูตร   

      บัณฑติศกึษา ประจ าภาควิชาเภสัชวทิยา 

 

วันที ่

 

ผูต้รวจสอบ   ...................................................             

                  (รศ.ดร.น.สพ.สีวบูรณ์  สิรรีัฐวงศ์) 

 ประธานกรรมการบริหารหลักสูตรบัณฑิตศกึษา 

               ประจ าภาควิชาเภสัชวทิยา 

 

วันที ่

 

ผูอ้นุมัติ        ….……..……………………………………….. 

                 (รศ.ดร.นพ.ศุภนมิิต  ทีฆชุณหเถียร) 

                     หัวหนา้ภาควิชาเภสัชวิทยา 

 

วันที ่
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สารบัญ 

 หัวข้อเรื่อง        หน้า 

1. วัตถุประสงค์ 

2. ผูร้ับผิดชอบ 

3. อุปกรณ์ 

4. รายละเอียดการปฏิบัติ 

5. ภาคผนวก    

6. เอกสารอ้างอิง    
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1.  วัตถุประสงค์ 

  เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถผลิตเอกสารข้อสอบที่มีคุณภาพและสามารถส่งงานได้ทัน

ตาม วัน เวลา ที่ก าหนด 

2.  ผู้รับผิดชอบ 

  2.1  อาจารย์ผูร้ับผิดชอบกระบวนวิชาฯ 

  2.2  อาจารย์ผู้สอน 

2.3  เจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบด้านบัณฑิตศกึษา ภาควิชาฯ คือ นักบริหารงานทั่วไป    

(คุณปุณยนุช  สุขสบาย) และพนักงานบริการทั่วไป  

2.4  เจา้หน้าที่ส านักงาน (คุณอานุภาพ  ดุลยราพันธ์) 

2.5  เจ้าหน้าที่ผลติเอกสาร (คุณสาคร พงษ์จันเขยีว) 

3.  อุปกรณ์  

3.1  เครื่องคอมพิวเตอร์ 

3.2  Intranet 

3.3  เอกสารข้อสอบ 

3.4  เครื่องพิมพ์เอกสาร  

3.5  เครื่องถ่ายเอกสาร 

4.  รายละเอียดการปฏิบัติ 

4.1 ก่อนเสร็จสิ้นการจัดการเรียนการสอนกลางภาคการศึกษาและปลายภาค

การศึกษา 45 วันเจ้าหน้าที่ส านักงาน (คุณอานุภาพ  ดุลยราพันธ์) ขอข้อสอบ

จากอาจารย์ผู้สอน 
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4.2  เจ้าหน้าที่ส านักงาน (คุณอานุภาพ ดุลยราพันธ์) รวบรวมข้อสอบและจัดท า

เอกสารข้อสอบจากอาจารย์และตรวจสอบข้อสอบให้ครบตามหัวข้อที่ต้องสอบ

ในแต่ละครั้ง  

4.3  เจ้าหน้าที่ส านักงาน (คุณอานุภาพ ดุลยราพันธ์) จัดท าเอกสารข้อสอบโดยใช้

แบบฟอร์มที่ก าหนดของแต่ละกระบวนวิชาฯ 

4.4  เจ้าหน้าที่ส านักงาน (คุณอานุภาพ  ดุลยราพันธ์) ส่งเอกสารข้อสอบต้นฉบับ 

ให้กับผูร้ับผิดชอบประบวนวิชาฯตรวจสอบ-แก้ไข ภายใน 35 วันก่อนสอบ 

                  4.5  เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา เตรียมการจัดประชุมคณะกรรมการ 

บัณฑิตศึกษา ประจ าภาควิชาฯ เพื่อพิจารณาข้อสอบภายใน 30 วันก่อนวัน-

เวลาสอบที่ก าหนดไว้ในตารางสอน โดยอาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาฯ เป็น

ผูน้ าเสนอข้อสอบเพื่อพิจารณาข้อสอบต่อที่ประชุม 

4.6  เจ้าหน้าที่ส านักงาน (คุณอานุภาพ  ดุลยราพันธ์)  ส่งข้อสอบให้กับเจ้าหน้าที่ผลิต

เอกสาร (คุณสาคร พงษ์จันเขียว) และจัดเก็บไฟล์ข้อสอบไว้ในคลังข้อสอบ

ภายใน 15 วันก่อนการสอบ 

4.7  เจ้าหน้าที่ส านักงาน (คุณอานุภาพ  ดุลยราพันธ์) ส่งข้อสอบให้กับผู้รับผิดชอบ

กระบวนวิชาฯภายใน 7 วันก่อนการสอบ 

4.8  ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาฯ ท าการสอบนักศึกษาและด าเนินการตาม PHCO-

GRAD-SOP-14  ด้านการเรียนการสอน: การวัดผลและการทวนสอบ 

4.9  ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาฯ เก็บกระดาษและค าตอบส่งให้เจ้าหน้าที่ส านักงาน 

(คุณอานุภาพ  ดุลยราพันธ์) จัดเก็บกระดาษค าถามและค าตอบ ไว้ที่ตู้หมายเลข 

1 และ 2 หอ้งธุรการ ประมาณ 3 ป ี
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4.10  เจ้าหน้าที่ส านักงาน (คุณอานุภาพ  ดุลยราพันธ์) น าข้อสอบไปท าลายตาม 

PHCO-GRAD-SOP-16  ด้านการเรียนการสอน: การท าลายข้อสอบ 

 

5. ภาคผนวก    - 

6. เอกสารอ้างอิง - 

 

 


