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ด้านบัณฑิตศกึษา: การเปิดระบบประเมินการเรียนการสอน 

 

 

วันที่เริ่มใช้ 4 มิถุนายน 2562 

 

ผูจ้ัดท า        .................................................. 

                       (นางปุณยนุช  สุขสบาย) 

                          นักบริหารงานทั่วไป    

 

วันที ่

 

ผูต้รวจสอบ  .................................................. 

             (รศ.ดร.ภญ.ปริรัตน์ คนสูง) 

     เลขานุการคณะกรรมการบริหารหลักสูตร   

      บัณฑติศกึษา ประจ าภาควิชาเภสัชวทิยา 

 

วันที ่

 

ผูต้รวจสอบ   ...................................................             

                  (รศ.ดร.น.สพ.สีวบูรณ์  สิรรีัฐวงศ์) 

 ประธานกรรมการบริหารหลักสูตรบัณฑิตศกึษา 

               ประจ าภาควิชาเภสัชวทิยา 

 

วันที ่

 

ผูอ้นุมัติ        ….……..……………………………………….. 

                 (รศ.ดร.นพ.ศุภนมิิต  ทีฆชุณหเถียร) 

                     หัวหนา้ภาควิชาเภสัชวิทยา 

 

วันที ่
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สารบัญ 

 หัวข้อเรื่อง        หน้า 

1. วัตถุประสงค์ 

2. ผูร้ับผิดชอบ 

3. อุปกรณ์ 

4. วิธีการปฏิบัติงาน 

5. ภาคผนวก 

6. เอกสารอ้างอิง 
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1.  วัตถุประสงค์ 

  เพื่อให้ประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตร ประจ าสาขาวิชาเภสัชวิทยา อาจารย์

ผูร้ับผิดชอบหลักสูตรฯ อาจารย์ผู้รับผดิชอบกระบวนวิชาฯ อาจารย์ผู้สอน รับทราบผลการประเมิน

การเรียนการสอนของอาจารย์และการด าเนินงานของกระบวนวิชาฯ เพื่อน าไปวางแผนและ

ปรับปรุงการด าเนินงานหรอืวิธีการสอนของอาจารย์ต่อไป   

2.  ผู้รับผิดชอบ 

  2.1  อาจารย์ผูร้ับผิดชอบกระบวนวิชาฯ 

  2.2  อาจารย์ผู้สอน 

2.3  เจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบด้านบัณฑิตศกึษา ภาควิชาฯ คือ นักบริหารงานทั่วไป    

(คุณปุณยนุช  สุขสบาย)  

3.  อุปกรณ์  

3.1  เครื่องคอมพิวเตอร์ 

3.2  Intranet 

4.  วิธีการปฏิบัติงาน 

4.1  หน่วยบัณฑิต คณะฯ ท าหนังสือแจ้งก าหนดการเปิดระบบประเมินการเรียนการ

สอนของอาจารย์ (หลังจากเปิดภาคการศึกษา 1 วัน)  และประเมินกระบวนวิชา 

(หลังจากเปิดภาคการศกึษา 1 วัน) 

4.2  เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา ท าการเปิดระบบประเมินการเรียนการ

สอนอาจารย์และประเมินกระบวนวิชาฯ (หลังจากเปิดภาคการศึกษา 1 วัน) ใน

ระบบ CMU-MIS https://mis.cmu.ac.th/cmumis/mainemployeelogin.html      

https://mis.cmu.ac.th/cmumis/mainemployeelogin.html%20%20%20%20%20ดาวน์
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  ดาวนโ์หลดคู่มอืวิธีใช้งานระบบการประเมนิการเรียนการสอนออนไลน์ จาก 

https://mis.cmu.ac.th/cmumis/download/Assessment_E_Document_Handbook.pd

f 

4.3  เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา แจ้งอาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาฯ 

ให้แจ้งนักศึกษาเข้าไปประเมินในระบบ  

4.4  เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา ท าการตรวจผลการประเมินว่านักศึกษา

เข้าไปประเมินจ านวนเท่าใดและมีความเห็นและมีข้อเสนอแนะประการใด หากเป็น

เรื่องส าคัญและเร่งด่วนที่จะเป็นต้องแก้ไขให้แจ้งประธานบัณฑิตศึกษาฯ เพื่อ

หาทางแก้ไขปัญหานั้นในเบื้องต้นและหากเป็นเรื่องส าคัญและเร่งด่วนประธาน

บัณฑิตศึกษาฯสามารถเวียนหนังสือเพื่อขอมติเป็นกรณีพิเศษได้ แต่หากเป็นเรื่อง

ส าคัญที่ ไม่ เร่งด่วนให้ประธานบัณฑิตศึกษาฯน าเรื่องดังกล่าวเข้าที่ประชุม

กรรมการบัณฑิตศกึษาฯต่อไป  

4.5  ก่อนสิ้นสุดการจัดการเรียนการสอน 14 วัน เจ้าหน้าที่ที่ รับผิดชอบด้าน

บัณฑิตศึกษา เข้าไปตรวจสอบจ านวนนักศึกษาที่เข้าระบบไปประเมิน หากพบว่า

นักศึกษาประเมินไม่ถึงร้อยละ 80 เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา ต้อง

แจ้งอาจารย์ผู้รับผดิชอบกระบวนวิชาฯให้แจ้งนักศึกษาเพื่อเข้าไปประเมินให้ครบ 

4.6  ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาฯน าผลการประเมินทุกกระบวนวิชาฯน าเสนอที่ประชุม

คณะกรรมการบัณฑิตฯเพื่อ 

  4.6.1  น าไปจัดท า มคอ.3 ก่อนเปิดภาคการศกึษา 30 วัน  

  4.6.2  น าไปจัดท า มคอ.5 ภายใน 15 วัน 

  4.6.3  น าไปจัดท า มคอ.7 หลังจบปีการศึกษา 60 วัน 

https://mis.cmu.ac.th/cmumis/download/Assessment_E_Document_Handbook.pdf
https://mis.cmu.ac.th/cmumis/download/Assessment_E_Document_Handbook.pdf
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4.7  เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา มีหน้าที่ดูแลและตรวจสอบเอกสารจาก

ระบบของมหาวิทยาลัย เพื่อน าผลการประเมินกระบวนวิชาไปใช้ประโยชน์ เพื่อ

การจัดการเรียนการสอนและการพัฒนาหลักสูตรฯต่อไป  

 

5.  ภาคผนวก    - 

6.  เอกสารอ้างอิง   -  คู่มอืวิธีใช้งานระบบการประเมินการเรียนการสอนออนไลน์ 

 


