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ด้านบัณฑิตศึกษา: การผลิตเอกสารประกอบการสอน 

 

 

วันที่เริ่มใช้ 4 มิถุนายน 2562 

 

ผูจ้ัดท า        .................................................. 

                       (นางปุณยนุช  สุขสบาย) 

                          นักบริหารงานทั่วไป    

 

วันที ่

 

ผูต้รวจสอบ  .................................................. 

             (รศ.ดร.ภญ.ปริรัตน์ คนสูง) 

     เลขานุการคณะกรรมการบริหารหลักสูตร   

      บัณฑติศกึษา ประจ าภาควิชาเภสัชวทิยา 

 

วันที ่

 

ผูต้รวจสอบ   ...................................................             

                  (รศ.ดร.น.สพ.สีวบูรณ์  สิรรีัฐวงศ์) 

 ประธานกรรมการบริหารหลักสูตรบัณฑิตศกึษา 

               ประจ าภาควิชาเภสัชวทิยา 

 

วันที ่

 

ผูอ้นุมัติ        ….……..……………………………………….. 

                 (รศ.ดร.นพ.ศุภนมิิต  ทีฆชุณหเถียร) 

                     หัวหนา้ภาควิชาเภสัชวิทยา 

 

วันที ่
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สารบัญ 

 หัวข้อเรื่อง        หน้า 

1. วัตถุประสงค์ 

2. ผูร้ับผิดชอบ 

3. อุปกรณ์ 

4. รายละเอียดการปฏิบัติ 

5. ภาคผนวก   

6. เอกสารอ้างอิง   
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1.  วัตถุประสงค์ 

  เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถผลิตเอกสารประกอบการสอนที่มีคุณภาพและสามารถส่ง

งานได้ทันตาม วัน เวลา ที่ก าหนด 

2.  ผู้รับผิดชอบ 

  2.1  อาจารย์ผูร้ับผิดชอบกระบวนวิชาฯ 

  2.2  อาจารย์ผู้สอน 

2.3  เจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบด้านบัณฑิตศกึษา ภาควิชาฯ คือ นักบริหารงานทั่วไป    

 (คุณปุณยนุช  สุขสบาย) 

2.4  เจ้าหน้าที่ผลิตเอกสาร (คุณสาคร พงษ์จันเขยีว) 

3.  อุปกรณ์  

3.1  เครื่องคอมพิวเตอร์ 

3.2  Intranet 

3.3  เอกสารประกอบการสอน 

3.4  เครื่องพิมพ์เอกสาร  

3.5  เครื่องถ่ายเอกสาร 

 

4.  รายละเอียดการปฏิบัติ 

4.1  เมื่อกระบวนการจัดตารางสอนที่ด าเนินการตาม (SOP-07 การจัดท าตารางสอน)  

เสร็จสิ้นแล้ว เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา แจ้งอาจารย์ผู้สอนให้ส่ง

เอกสารประกอบการสอนต้นฉบับ Electronic File (PDF File) มาให้กับเจ้าหน้าที่

ผูร้ับผิดชอบงานบัณฑิตศกึษา ก่อนเปิดภาคการศกึษา 30 วัน 
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4.2 เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา ส่ง Electronic File (PDF File) เอกสาร

ประกอบการสอนส าหรับนักศึกษาปริญญาตรี ให้กับเจ้าหน้าที่ส านักงาน เพื่อน า

ลงในเว็บไซค์ภาควิชาฯ และระบบ MANGO CANVAS โดยนักศึกษาต้องเข้าระบบ

ใช้งานได้ที่ mango.cmu.ac.th และ Log-in โดยใช้ “CMU Account” (@cmu.ac.th) 

ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ในการเข้าสู่ระบบของ Mango CMU เมื่อเข้าสู่ระบบได้

แล้ว จะพบกับคอร์สเรียนที่ นักศึกษาถูกอาจารย์เพิ่มเข้าไปแล้วปรากฏอยู่ในหน้า 

Dashboard แรก และสามารถเริ่มต้นใช้งานได้ ส าหรับนักศึกษาบัณฑิต อาจารย์

ผู้สอนจะส่งไฟล์เอกสารประกอบการสอนให้นักศึกษาโดยตรง หรือส่งไฟล์ผ่าน

เจ้าหนา้ที่ที่รับผดิชอบด้านบัณฑิตศกึษา ก่อนวันสอน 7 วัน 

4.3 เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา แจ้งอาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชามา

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบการสอน 

4.4 เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา ส่งเอกสารให้เจ้าหน้าที่ผลิตเอกสาร (คุณ

สาคร พงษ์จันเขียว)  

4.5 เจ้าหน้าที่ผลิตเอกสาร (คุณสาคร พงษ์จันเขียว) น าเอกสารส่งให้อาจารย์          

ผูส้อนเป็นผู้แจกเอกสารประกอบการสอนภายใน 7 วันก่อนเปิดภาคการศกึษา 

 

5.  ภาคผนวก    แบบฟอร์มการขอจัดท าเอกสารประกอบการสอนส าหรับกระบวนวิชา ต่าง ๆ  

6.  เอกสารอ้างอิง     คู่มอืการใช้งาน MANGO Canvas ส าหรับนักศกึษา Link 

https://docs.tlic.cmu.ac.th/mango-canvas/undefined/mango-canvas 

 

/mango-canvas/mango-canvas-1/mango-canvas-2

