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ด้านบัณฑิตศึกษา: การรับนักศกึษาเข้าศึกษา 

 

 

วันที่เริ่มใช้ 4 มิถุนายน 2562 

 

ผูจ้ัดท า        .................................................. 

                       (นางปุณยนุช  สุขสบาย) 

                          นักบริหารงานทั่วไป    

 

วันที ่

 

ผูต้รวจสอบ  .................................................. 

                    (รศ.ดร.ภญ.ปริรัตน ์คนสูง) 

     เลขานุการคณะกรรมการบริหารหลักสูตร   

      บัณฑติศกึษา ประจ าภาควิชาเภสัชวทิยา 

 

วันที ่

 

ผูต้รวจสอบ   ...................................................             

                 (รศ.ดร.น.สพ.สีวบูรณ์  สิรรีัฐวงศ์) 

 ประธานกรรมการบริหารหลักสูตรบัณฑิตศกึษา 

               ประจ าภาควิชาเภสัชวทิยา 

 

วันที ่

 

ผูอ้นุมัติ        ….……..……………………………………….. 

                 (รศ.ดร.นพ.ศุภนมิิต  ทีฆชุณหเถียร) 

                     หัวหนา้ภาควิชาเภสัชวิทยา 

 

วันที ่
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สารบัญ 

 หัวข้อเรื่อง        หน้า 

1. วัตถุประสงค์ 

2. ผูร้ับผิดชอบ 

3. อุปกรณ์ 

4. วิธีการปฏิบัติงาน 

5. ภาคผนวก  

6. เอกสารอ้างอิง  
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1.  วัตถุประสงค์ 

 เพื่ อ ให้ ก ารรั บ นั ก ศึ ก ษ า เป็ น ไป ต าม ระบบ  ระ เบี ย บ ขอ งบัณ ฑิ ต วิ ท ย าลั ย

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ และเพื่อให้คณะกรรมการบริหารหลักสูตรบัณฑิตศึกษา ประจ าภาควิชาฯ 

สามารถวางแผนการด าเนินงานด้านบัณฑติศกึษาในแตล่ะปี  

2.  ผู้รับผิดชอบ 

2.1  หัวหนา้ภาควิชาเภสัชวทิยา 

2.2  ประธานกรรมการบริหารหลักสูตรบัณฑติศกึษา ประจ าภาควิชาฯ  

2.3  คณะกรรมการบริหารหลักสูตรบัณฑติศกึษา ประจ าภาควิชาฯ 

2.4  อาจารย์ผู้รับผดิชอบหลักสูตรฯ 

2.5  อาจารย์ประจ าหลักสูตร 

2.6  คณาจารย์ 

2.7  นักศึกษา (ผูส้มัครเข้าศกึษาในระดับบัณฑติศกึษา) 

2.8  เจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบด้านบัณฑติศกึษา ภาควิชาฯ คือ นักบริหารงานทั่วไป   (คุณ

ปุณยนุช  สุขสบาย)  

  2.9  เจ้าหนา้ที่หนว่ยบัณฑติศกึษา คณะแพทยศาสตร์ มช. 

 3.  อุปกรณ์  

3.1  เครื่องคอมพิวเตอร์ 

3.2  Intranet 

3.3  เอกสารผูส้มัครเข้าศกึษา 
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4.  วิธีการปฏิบัติงาน 

4.1  การรับนักศกึษาตามประกาศของบัณฑิตวทิยาลัย 

4.1.1  ประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตรบัณฑิตศึกษา ประจ าภาควิชาฯจะ

จัดให้มีการประชุมฯเรื่องการรับนักศึกษาภายใน 60 วันก่อนเปิดภาค

การศึกษาที่  1 และ ภาคการศึกษาที่  2 เพื่อให้คณะกรรมการบริหาร

หลักสูตรบัณฑิตศึกษา ประจ าภาควิชาฯ อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรฯ 

อาจารย์ประจ าหลักสูตรและคณาจารย์ พิจารณากลั่นกรองเรื่องการรับ

นักศึกษาทั้งหัวข้อวทิยานพินธ์และจ านวนนักศึกษาที่ประสงค์รับในเบือ้งตน้  

4.1.2 ก่อนเปิดการศึกษาภาคการศกึษาที่ 1 และภาคการศึกษาที่ 2 ภายใน 30 วัน 

ประธานกรรมการบริหารหลักสูตรบัณฑิตศึกษา ประจ าภาควิชาฯ , 

เลขานุการฯและเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา จะประกาศเรื่อง

การรับนักศึกษาบัณฑิตศึกษาของภาควิชาฯ ผ่านทางเว็บไซต์และผ่านทาง

จดหมายอิ เล็ กทรอนิกส์  โดยจดหมายอิ เล็ กทรอนิกส์ จะส่ งไปที่

กลุ่มเป้าหมายซึ่งสังกัดหน่วยงานภาครัฐและเอกชน เช่น มหาวิทยาลัย 

กระทรวงสาธารณสขุ ฯลฯ 

4.1.3 เจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบด้านบัณฑิตศกึษา แจง้ประธานคณะกรรมการบริหาร

หลักสูตรบัณฑติศกึษา ประจ าภาควิชาฯเมื่อได้รับแจ้งก าหนดการรับ

นักศึกษาจากหน่วยบัณฑติศึกษา คณะฯ 

4.1.4  ประธานกรรมการบริหารหลักสูตรบัณฑิตศกึษา ประจ าภาควิชาฯส่ง

จดหมายอิเล็กทรอนิกส์เพื่อสอบถามคณะกรรมการบริหารหลักสูตร

บัณฑติศกึษา ประจ าภาควิชาฯ, อาจารย์ผู้รับผดิชอบหลักสูตรฯ อาจารย์

ประจ าหลักสูตร, คณาจารย์ ถึงหัวข้อวทิยานพินธ์และจ านวนนักศกึษาที่
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ประสงค์รับอีกครั้งภายใน 7 วัน หลังจากได้รับแจง้จากหนว่ยบัณฑติศกึษา 

คณะฯ  

4.1.5 ประธานกรรมการบริหารหลักสูตรบัณฑิตศกึษา ประจ าภาควิชาฯแจ้ง

จ านวนนักศกึษาที่ตอ้งการรับพร้อมกับก าหนดวนั-เวลาและสถานที่ในการ

สอบข้อเขียน สอบสัมภาษณ์ในปีการศึกษานั้น ๆ แก่เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ

ด้านบัณฑิตศกึษา  

4.1.6 เจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบด้านบัณฑิตศกึษา กรอกข้อมูลเปิดรับนักศกึษาระบบ 

https://www.reg.cmu.ac.th/web/reg-graduate/admission/  ตามตารางที่

มหาวิทยาลัยเชียงใหมก่ าหนด หรอืตามมตขิองที่ประชุมคณะกรรมการ

บริหารหลักสูตรบัณฑิตศกึษา ประจ าภาควิชาฯ โดยใช้ E-Mail ของ

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

  รหัสหลักสูตร ปริญญาโท   : แบบ 2 = 07320021 

รหัสหลักสูตร ปริญญาเอก (ปกติ)  : แบบ 1.1 = 07520011 

      แบบ 2.1 = 07520031 

      แบบ 2.2 = 07520041 

รหัสหลักสูตร ปริญญาเอก (นานาชาติ)  : แบบ 1.1 = 07520111 

      แบบ 1.2 = 07520121   

4.1.7 เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา ประสานงานกับหัวหน้าภาควิชาฯ 

ประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ และผู้รับผิดชอบหลักสูตรฯเพื่อ

ก าหนด วัน เวลา สถานที่สอบ  
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4.1.8 ผู้ รับผิดชอบหลักสูตรฯ และ/หรือคณะกรรมการบริหารหลักสูตร

บัณฑิตศึกษา ประจ าภาควิชาฯ ด าเนินการออกข้อสอบรับเข้านักศึกษา

บัณฑติ (ตาม SOP-03) ให้แลว้เสร็จก่อนวันสอบ 14 วัน 

4.1.9 เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา ตรวจสอบข้อมูลผู้สมัคร ก่อนสอบ 

7 วัน 

4.1.10 เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา พิมพ์ข้อมูลของผู้ที่สมัครเข้า 

ศกึษาต่อระดับบัณฑติศกึษาลงในแบบฟอร์มที่ภาควิชาฯก าหนด 

4.1.11 เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา ส่งรายละเอียดของผู้สมัครให้

อาจารย์ทุกท่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ ก่อนสอบ 1 วัน 

4.1.12 เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา จัดพิมพ์ข้อสอบและเตรียม

กระดาษค าตอบใหแ้ก่อาจารย์ผู้คุมสอบ ก่อนสอบ 1 วัน 

4.1.13 อาจารย์คุมสอบข้อเขียน เวลา 09.00 – 12.00 น. และเชิญอาจารย์ผู้ออก

ข้อสอบตรวจข้อสอบ เวลา 12.00 – 13.00 น. อาจารย์ทุกท่านร่วมกันสอบ

สัมภาษณ์ผู้สมัคร เวลา 13.00 -16.00 น. ณ ห้องประชุม 308 ช้ัน 3 

อาคารบัณฑิตศกึษา และ/หรือระบบออนไลน์ 

4.1.14 ประธานกรรมการบริหารหลักสูตรบัณฑิตศึกษา ประจ าภาควิชาฯรวบรวม

คะแนนและสรุปจ านวนและรายชื่อของนักศึกษาที่ผ่านเกณฑ์การรับเข้า

นักศึกษา (ตาม PHCO-GRAD-SOP-04)   

4.1.15 ประธานกรรมการบริหารหลักสูตรบัณฑิตศึกษา ประจ าภาควิชาฯแจ้งผล

การสอบให้แก่เจ้าหนา้ที่ที่รับผดิชอบด้านบัณฑิตศกึษา ภาควิชาฯ 

4.1.16 เจา้หน้าที่ที่รับผิดชอบด้านบัณฑิตศึกษา ลงข้อมูลในระบบ เมนู การจัดการ

ข้อมูลผู้ผ่านการสอบคัดเลือก  
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4.2  การรับนักศึกษาก่อนก าหนดการของบัณฑิตวิทยาลัย (เฉพาะนักศึกษาระดับ

ปริญญาเอก) 

4.2.1 ภาควิชาฯสามารถรับสมัครนักศึกษาได้ตลอดทั้งปี เมื่อมีนักศึกษาสมัคร 

ประธานฯจะน าเรื่องดังกล่าวเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตร

บัณฑิตศึกษา ประจ าสาขาวิชาเภสัชวิทยา เพื่อขอความเห็นและอนุมัติการ

จัดสอบตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน PHCO-GRAD-SOP-03 การออก

ข้อสอบรับเข้านักศึกษาบัณฑิต เมื่อการสอบเสร็จสิ้น ประธานฯและ

หัวหน้าภาควิชาฯจะรายงานผลการสอบไปยังหน่วยบัณฑิตศึกษา คณะ

แพทยศาสตร์ และบัณฑติวิทยาลัยตามระเบียบ   

 4.2.2 วิธีปฏิบัติงานนอกเหนอืจากข้อ 4.2.1 ให้อยู่ในดุลยพินจิของประธาน  

       กรรมการบัณฑิตศกึษา ประจ าสาขาวิชาเภสัชวทิยา  

 

5.  ภาคผนวก   - 

6.  เอกสารอ้างอิง   - 

 


