
ล ำดับกำรด ำเนินกำรเรื่องแพทย์ไปประชุมรำชวิทยำลัย (จิรวรรณ  ยอมใบ) 

(ต้องด ำเนินกำรล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 3 สัปดำห)์ 

1. ภาควิชาฯ ตรวจสอบจ านวนเงินของแพทย์แต่ละท่านที่สามารถเบิกได้ 

2. ภาควิชาฯ ด าเนินการเวียนถามความต้องการเข้าร่วมประชุม รายการที่จะเบิกเงิน และจ านวนเงินที่

ต้องการยืมจากคณะฯ 

3. ภาควิชาฯ จัดท าบันทึกขออนุมัติไปราชการ  และสัญญายืมเงินให้แพทย์ลงนามทาง eSign  เงินที่ยืมจะ

เข้าบัญชีของแพทย์   

4. เมื่อประชุมเสร็จสิ้นแพทย์ต้องรวบรวมเอกสารที่อย่างที่เกี่ยวข้องกับการเบิก (ตามสัญญายืมเงิน) 

ด าเนินการเบิกภายใน 3 วัน 

- ใบเสร็จค่าลงทะเบียนงานประชุม  

- ใบเสร็จค่าห้องพักพร้อม Folio 

- ใบเสร็จค่าตั๋วเครื่องบิน (ฉบับจริง) พร้อมรายละเอียดการเดินทาง   

• Thai Smile, AirAsia  ต้องติดต่อขอใบเสร็จจากเคาร์เตอร์มีลายเซ็นหรือประทับตรา 

• หากจองผ่าน App Traveloka หรือ Tip.com  สามารถใช้ใบเสร็จจาก App ได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ล ำดับกำรด ำเนินกำรเรื่องแพทย์ไปประชุมรำชวิทยำลัย  (จิรวรรณ  ยอมใบ) 

(กำรท ำเรื่องขออนุมัติไปรำชกำรและยืมเงิน ต้องด ำเนินกำรล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 3 สัปดำห์) 

 

 

 

 

กรณียืมเงิน                                        กรณีไม่ยืมเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาควิชาฯ ตรวจสอบจ านวนเงินของแพทย์แต่ละท่านที่สามารถเบิกได้  
และด าเนินการเวียนถามความต้องการเข้าร่วมประชุม รายการที่จะเบิก
เงิน และจ านวนเงินที่ต้องการยืมจากคณะฯ จากแพทย์ทุกท่าน 

 

ภาควิชาฯ จัดท าบันทึกขออนุมัติไปราชการ  และ
สัญญายืมเงินให้แพทย์ลงนามทาง eSign  เงินที่ยืมจะ
คณะฯ จะโอนเข้าบัญชีของแพทย์   

 

 

 

ภาควิชาฯ จัดท าบันทึกขออนุมัติไปราชการ และให้
แพทยล์งนามทาง eSign  ส่งคณะฯ พร้อมหลักฐาน
การประชุม 

 

 

เมื่อประชุมเสร็จสิ้นแพทย์ต้องรวบรวมเอกสารที่
อย่างที่เกี่ยวข้องกับการเบิก (ตามสัญญายืมเงิน) 
ด าเนินการเบิกภายใน 3 วัน 

ใบเสร็จค่าลงทะเบียนงานประชุม  

ใบเสร็จค่าห้องพักพร้อม Folio  

ใบเสร็จค่าตั๋วเครื่องบิน (ฉบับจริง) พร้อม
รายละเอียดการเดินทาง   

• Thai Smile, AirAsia   

ต้องติดต่อขอใบเสร็จจากเคาร์เตอร์มีลายเซ็น
หรือประทับตรา 

• จองผ่าน App Traveloka หรือ Tip.com 

สามารถใช้ใบเสร็จจาก App ได้ 

 



ล ำดับกำรด ำเนินกำรเรื่องแพทย์ไปประชุมในประเทศ  (จิรวรรณ  ยอมใบ) 

(ต้องด ำเนินกำรล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 3 สัปดำห)์ 

1. แพทย์ที่จะไปประชุมต้องขออนุญาตหัวหน้าภาควิชาฯ และได้รับอนุญาตให้เข้าประชุมได้ 
2. ส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการเข้าร่วมประชุมให้ภาควิชาฯ   พร้อมแจงรายละเอียดที่จะเบิก (ถ้าเบิกเงิน) 

- ใบตอบรับเข้าร่วมประชุม 
- จดหมายเชิญเข้าร่วมประชุม 
- โปสเตอร์และรายละเอียดก าหนดการประชุม 
- ก าหนดการเดินทางท้ังไปและกลับ  (วันและเวลาเดินทาง) 

3. ภาควิชาฯ ด าเนินการจัดท าบันทึกขออนุมัติไปราชการ  และสัญญายืมเงิน (ถ้าเบิกเงิน) ให้แพทยล์งนาม
ทาง eSign  เงินที่ยืมสั่งโอนเข้าบัญชีของแพทย์   

4. เมื่อประชุมเสร็จสิ้นแพทย์ต้องรวบรวมเอกสารตามที่ขอเบิกในสัญญายืมเงิน ส่งภาควิชาฯ ภายใน 3 วัน 

 

แพทย์ที่ประสงค์เข้ำร่วมประชุมในประเทศ  ต้องเป็นผู้ติดต่อลงทะเบียน จองที่พัก ฯลฯ ด้วย
ตนเอง  ภำควิชำฯ เป็นผู้ด ำเนินกำรขออนุมัติไปรำชกำรและยืมเงินให้เท่ำนั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ล ำดับกำรด ำเนินกำรเรื่องแพทย์ไปประชุมอ่ืนๆ ในประเทศ  (จิรวรรณ  ยอมใบ) 

(กำรท ำเรื่องขออนุมัติไปรำชกำรและยืมเงิน ต้องด ำเนินกำรล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 3 สัปดำห์) 

 

 

 

 

กรณียืมเงิน                                        กรณีไม่ยืมเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ล ำดับกำรด ำเนินกำรเรื่องอำจำรย์ไปประชุมรำชวิทยำลัย 

แพทย์ที่จะไปประชุมต้องขออนุญาตหัวหน้าภาควิชาฯ และได้รับ
อนุญาตให้เข้าประชุมได้  ติดต่อภาควิชาฯ ตรวจสอบจ านวนเงินของ

แพทยแ์ต่ละท่านที่สามารถเบิกได้ 

ภาควิชาฯ จัดท าบันทึกขออนุมัติไปราชการ  และ
สัญญายืมเงินให้แพทย์ลงนามทาง eSign  เงินที่ยืมจะ
โอนเข้าบัญชีของแพทย์   

 

 

 

ภาควิชาฯ จัดท าบันทึกขออนุมัติไปราชการ และให้
แพทย์ลงนามทาง eSign  ส่งคณะฯ พร้อมหลักฐาน
การประชุม 

 

 

เมื่อประชุมเสร็จสิ้นแพทย์ต้องรวบรวมเอกสารที่
อย่างที่เกี่ยวข้องกับการเบิก (ตามสัญญายืมเงิน) 
ด าเนินการเบิกภายใน 3 วัน 

ใบเสร็จค่าลงทะเบียนงานประชุม  

ใบเสร็จค่าห้องพักพร้อม Folio  

ใบเสร็จค่าตั๋วเครื่องบิน (ฉบับจริง) พร้อม
รายละเอียดการเดินทาง   

• Thai Smile, AirAsia   

ต้องติดต่อขอใบเสร็จจากเคาร์เตอร์มีลายเซ็น
หรือประทับตรา 

• จองผ่าน App Traveloka หรือ Tip.com 

สามารถใช้ใบเสร็จจาก App ได้ 

 



ล ำดับกำรด ำเนินกำรเรื่องแพทย์ไป Elective ในประเทศ  (จิรวรรณ  ยอมใบ) 

(ต้องด ำเนินกำรล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 3 สัปดำห)์ 

1. แพทย์ที่จะไป Elective ต้องเป็นผู้ติดต่อสถาบันที่จะไป Elective เอง  
2. แจ้งชื่อสถาบันที่จะไป Elective ให้ภาควิชาฯ   พร้อมรายละเอียดการเดินทางและค่าใช้จ่ายที่จะเบิก (ถ้า

เบิกเงิน) 
3. ก าหนดการเดินทางท้ังไปและกลับ  (วันและเวลาเดินทาง) 
4. ภาควิชาฯ ด าเนินการจัดท าบันทึกขออนุมัติไปราชการ  และสัญญายืมเงิน (ถ้าเบิกเงิน) ให้แพทย์ลงนาม

ทาง eSign  เงินที่ยืมสั่งจ่ายเป็นเช็คในชื่อของแพทย์  (กำรท ำเรื่องขออนุมัติไปรำชกำรและยืมเงิน ต้อง
ด ำเนินกำรล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 67 วีน) 

5. เมื่อประชุมเสร็จสิ้นแพทย์ต้องรวบรวมเอกสารตามที่ขอเบิกในสัญญายืมเงิน ส่งภาควิชาฯ ภายใน 3 วัน 

 

แพทย์ที่ประสงค์ไป Elective  ต้องเป็นผู้ติดต่อสถำบัน จองที่พัก ฯลฯ ด้วยตนเอง  ภำควิชำฯ 
เป็นผู้ด ำเนินกำรขออนุมัติไปรำชกำรและยืมเงินให้เท่ำนั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ล ำดับกำรด ำเนินกำรเรื่องแพทย์ไป Elective ในประเทศ  (จิรวรรณ  ยอมใบ) 

(กำรท ำเรื่องขออนุมัติไปรำชกำรและยืมเงิน ต้องด ำเนินกำรล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 3 สัปดำห์) 

 

 

 

  

กรณียืมเงิน                                        กรณีไม่ยืมเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ล ำดับกำรด ำเนินกำรเรื่องอำจำรย์ไปประชุมรำชวิทยำลัย 

แพทย์ที่จะไป Elective ต้องเป็นผู้ติดต่อสถาบันที่จะไป Elective 
และแจ้งชื่อสถาบันที่จะไป Elective ให้ภาควิชาฯ   พร้อม
รายละเอียดการเดินทางและค่าใช้จ่ายที่จะเบิก (ถ้าเบิกเงิน) พร้อม
ก าหนดการเดินทางท้ังไปและกลับ  (วันและเวลาเดินทาง) 

ภาควิชาฯ จัดท าบันทึกขออนุมัติไปราชการ  และ
สัญญายืมเงินให้แพทย์ลงนามทาง eSign  เงินที่ยืมจะ
โอนเข้าบัญชีของแพทย์   

 

 

 

ภาควิชาฯ จัดท าบันทึกขออนุมัติไปราชการ และให้
แพทย์ลงนามทาง eSign  ส่งคณะฯ พร้อมหลักฐาน
การประชุม 

 

 

เมื่อประชุมเสร็จสิ้นแพทย์ต้องรวบรวมเอกสารที่
อย่างที่เกี่ยวข้องกับการเบิก (ตามสัญญายืมเงิน) 
ด าเนินการเบิกภายใน 3 วัน 

ใบเสร็จค่าลงทะเบียนงานประชุม  

ใบเสร็จค่าห้องพักพร้อม Folio  

ใบเสร็จค่าตั๋วเครื่องบิน (ฉบับจริง) พร้อม
รายละเอียดการเดินทาง   

• Thai Smile, AirAsia   

ต้องติดต่อขอใบเสร็จจากเคาร์เตอร์มีลายเซ็น
หรือประทับตรา 

• จองผ่าน App Traveloka หรือ Tip.com 

สามารถใช้ใบเสร็จจาก App ได้ 

 



ล ำดับกำรด ำเนินกำรเรื่องแพทย์เดินทำงไป Elective ต่ำงประเทศ  (จิรวรรณ  ยอมใบ) 

(ต้องด ำเนินกำรล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 67 วัน) 

1. แพทย์ที่จะไป Elective ต้องเป็นผู้ด าเนินการติดต่อสถาบันที่จะไป Elective ด้วยตนเอง  และได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้าภาควิชาฯ ก่อนด าเนินการทุกครั้ง 

2. ในการติดต่อ Elective หากต้องการหนังสือรับรองการเป็นต้นสังกัดเพ่ือประกอบการยื่นของ Elective) 
ให้ติดต่อส่งเอกสารหลักสูตรและข้อมูลที่เก่ียวข้องให้ภาควิชาฯ  เพ่ือด าเนินการขอหนังสือ 

3. เมื่อได้รับการตอบจากสถาบันที่จะ Elective  แพทย์ต้องแจ้งยืนยันให้ภาควิชาฯ ทราบ และต้องมีใบตอบ
รับ รายละเอียดหลักสูตรและเอกสารอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง   

4. ก่อนเดินทางแพทย์ต้องติดต่อแจ้งแจ้งก าหนดการเดินทาง (วันและเวลาเดินทางจริง) ให้ภาควิชาฯ  เพ่ือ
ด าเนินการขออนุมัติไป Elective ต่างประเทศล่วงหน้าอย่างน้อย 67 วัน   

5. เมื่อสิ้นสุดการ Elective  แพทย์ต้องรายงานตัวกลับเข้าท างานทันทีในวันท าการปกติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ล ำดับกำรด ำเนินกำรเรื่องแพทย์เดินทำงไป Elective ต่ำงประเทศ  (จิรวรรณ  ยอมใบ) 

(กำรท ำเรื่องขออนุมัติไปรำชกำรต้องด ำเนินกำรล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 67 วัน) 

 

 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แพทย์ที่จะไป Elective ต้องเป็นผู้ด าเนินการติดต่อสถาบันที่จะไป Elective ด้วย

ตนเอง  และได้รับอนุมัติจากหัวหน้าภาควิชาฯ ก่อนด าเนินการทุกครั้ง 

 

ติดต่อภาควิชาฯ หากต้องใช้หนังสือรับรอบการเป็นต้นสังกัดเพ่ือประกอบการยื่นของ 
Elective) ให้ติดต่อส่งเอกสารหลักสูตรและข้อมูลที่เกี่ยวข้องให้ภาควิชาฯ  เพ่ือ
ด าเนินการขอหนังสือ 

 

ส่งเอกสำรหลักสูตรและข้อมูลที่เกี่ยวข้องให้ภำควิชำฯ 

 

 

เมื่อได้รับการตอบจากสถาบันที่จะ Elective  แพทย์ต้องแจ้งยืนยันให้ภาควิชาฯ 

ทราบ และต้องมีใบตอบรับ รายละเอียดหลักสูตรและเอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง  

ก่อนเดินทำงแพทย์ต้องติดต่อแจ้งแจ้งก าหนดการเดินทาง (วันและเวลาเดินทาง

จริง) ให้ภาควิชาฯ  เพ่ือด าเนินการขออนุมัติไป Elective ต่างประเทศล่วงหน้า

อย่างน้อย 67 วัน   

 

 
ก่อนเดนิทางแพทยต์อ้งแจง้ก ำหนดกำรเดินทำง (วนัและเวลำเดินทำงจรงิ) ใหภ้ำควิชำฯ  เพื่อ

ด ำเนินกำรขออนมุตัิไปรำชกำรลว่งหนำ้อยา่งน้อย 67 วนั   

 

เมื่อสิ้นสุดการ Elective  แพทย์ต้องรายงานตัวกลับเข้าท างานทันทีในวันท าการปกติ 

 



ล ำดับกำรด ำเนินกำรเรื่องแพทย์ไปเสนอผลงำนต่ำงประเทศ  (อนุสรำ  เชียงค ำ) 

(ต้องด ำเนินกำรล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 67 วัน) 

1. แพทย์ทีจ่ะไปเสนอผลงานต่างประเทศต้องติดต่อผ่านอาจารย์ที่ปรึกษาวิจัย และได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
ภาควิชาฯ ก่อนด าเนินการทุกครั้ง 

2. ส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการเสนอผลงานและรายละเอียดงานให้ภาควิชาฯ    

- บทคัดย่อที่น าไปเสนอ 

- ใบตอบรับเข้าเสนอผลงานจากประชุม 

- โปสเตอร์และรายละเอียดก าหนดการประชุม 

- ก าหนดการเดินทางท้ังไปและกลับ  (วันและเวลาเดินทาง) 

3. ภาควิชาฯ ด าเนินการจัดท าบันทึกขออนุมัติไปราชการให้แพทย์ลงนามทาง eSign   

4. ถ้าแพทย์จะขอทุนสนับสนุนจาก มช. (แพทย์ประจ าบ้าน หรือทุนสนับสนุนจากคณะฯ (แพทย์ใช้ทุน)  ต้อง
ติดต่อภาควิชาฯ เพื่อท าเรื่องขอรับทุนสนับสนุน (เป็นไปตามประกาศการจัดสรรคทุน)  

5. ถ้าได้รับทุนสนับสนุนจาก มช. หรือคณะฯ  แพทย์ต้องรวบรวมเอกสารท ารายงานการเงินส่งเพื่อเบิกเงิน
ภายใน 3 วัน 

 

แพทย์ท่ีประสงค์ไปร่วมเสนอผลงำนต่ำงประเทศ ต้องเป็นผู้ติดต่อลงทะเบียน จองที่พัก ฯลฯ 
ด้วยตนเอง  ภำควิชำฯ เป็นผู้ด ำเนินกำรขออนุมัติไปรำชกำร และท ำบันทึกข้อควำมขอรับทุน
สนับสนุนให้เท่ำนั้น 

 

 

 

 

 

 



ล ำดับกำรด ำเนินกำรเรื่องแพทย์ไปเสนอผลงำนต่ำงประเทศ  (อนุสรำ  เชียงค ำ) 

(กำรท ำเรื่องขออนุมัติไปรำชกำรและยืมเงิน ต้องด ำเนินกำรล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 67 วัน) 

 

 

   

กรณีขอทุนสนับสนุน                                                                                        กรณีไม่ขอทุน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาควิชาฯ จัดท าบันทึกขออนุมัติไปราชการ
ต่างประเทศ  ให้แพทย์ลงนามทาง eSign  ส่งพร้อม
หลักฐานการตอบรับ  และท าบันทึกขอทุนสนับสนุน
จาก มช. และคณะฯ ส่งพร้อมหลักฐานการขอทุน 
ใหแ้พทยล์งนามทาง eSign   

 

 

แพทยส์่งเอกสารที่เก่ียวข้องกับการการเสนอ
ผลงานและรายละเอียดงานให้ภาควิชาฯ    

- ใบตอบรับเข้าเสนอผลงาน 
- จดหมายเชิญเข้าร่วมประชุม 
- โปสเตอร์และรายละเอียด

ก าหนดการประชุม 
- ก าหนดการเดินทางท้ังไปและกลับ  

(วันและเวลาเดินทาง) 

 

 

เมื่อประชุมเสร็จสิ้นแพทย์ต้องรวบรวมเอกสารท า
รายงานส่ง  เพื่อเบิกเงินภายใน 7 วัน  โดยส่งเอกสาร
ตามท่ีขอรับทุนไว้ 

 

แพทย์ที่จะไปเสนอผลงานต่างประเทศต้องติดต่อผ่าน
อาจารย์ที่ปรึกษาวิจัย  และได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
ภาควิชาฯ ก่อนด าเนินการทุกครั้ง 

 

 

ภาควิชาฯ จัดท าบันทึกขออนุมัติไปราชการ
ต่างประเทศให้แพทย์ลงนามทาง eSign  ส่งคณะฯ 
พร้อมหลักฐานการตอบรับ 

 

 

แพทย์ต้องส่งเอกสารที่เก่ียวข้องกับการเสนอ
ผลงานและรายละเอียดงานพร้อมหลักฐำนได้รับ
ทุนให้ภำควิชำฯ    

- ใบตอบรับเข้าเสนอผลงาน 
- จดหมายเชิญเข้าร่วมประชุม 
- โปสเตอร์และรายละเอียด

ก าหนดการประชุม 
- ก าหนดการเดินทางท้ังไปและกลับ  

(วันและเวลาเดินทาง) 



ล ำดับกำรด ำเนินกำรยื่นขอจริยธรรมในมนุษย์  (อนุสรำ เชียงค ำ) 

1. หวัหน้าโครงการวิจัยและแพทย์ผู้ท าวิจัย  จัดท าเอกสารขอจริยธรรม  ประกอบด้วย 

-   CV/ใบประกาศนียบัตรผ่านการอบรมจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ (Human research ethics หรือ 

Human subject protection) 

-   Proposal ระบุ Version เอกสาร 

- เอกสารข้อมูลอาสาสมัครส าหรับผู้ร่วมวิจัย ระบุ Version เอกสาร 

- หนังสือยินยอม ระบุ Version เอกสาร 

- Case record ระบุ Version เอกสาร 

2. หัวหน้าโครงการวิจัย ลงทะเบียนโครงการใหม่ในระบบ RAS  และมอบสิทธิ์ด าเนินการต่อใช้ผู้ช่วยนักวิจัย 

(อนุสรา เชียงค า) 

3. โครงการวิจัยที่ส่งไป  อาจได้รับการติดต่อจากหน่วยวิจัยผ่านทาง email ที่แจ้งไว้ หรือผ่านผู้ช่วยนักวิจัย

ในกรณีดังต่อไปนี้ 

- มีการขอปรับปรุงแก้ไขเพ่ิมเติมโครงการวิจัยหรือเอกสารอ่ืนๆ (Amendment)                                 

- ขอรายงานความก้าวหน้าและขอต่ออายุโครงการวิจัย (Progress Report) 

- ขอรายงานการด าเนินการที่เบี่ยงเบน/ฝ่าฝืน/ไม่ปฏิบัติตามข้อก าหนด (Protocol  

 deviation/Violation/Non-compliance Report) 

- ขอรายงานสิ้นสุด (Close study report)/ขอยุติการวิจัยก่อนก าหนด (Premature termination)/ 

 การระงับการวิจัยชั่วคราว (Suspension) 

- ขอรายงานเหตุการณ์ไม่พึงประสงค์ชนิดร้ายแรงที่เกิดขึ้น (SAE/SUSAR report) และขอรายงาน 

 เหตุการณ์ที่ไม่คาดคิดที่ไม่ใช่เหตุการณ์ไม่พึงประสงค์ท่ีเกิดภายในคณะฯ 

- ขอเสนอเอกสารข้อตกลงการใช้และแบ่งปันข้อมูล(Data Use and Sharing Agreement) 

- ขอเสนอเอกสาร Material Transfer Agreement/Clinical Trial Agreement                            

- ข้อตกลงรักษาความลับและความม่ันคงปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคลที่ได้รับมอบเพ่ือการ 

 วิจัย (Agreement on Confidentiality) 

 

 

 



ล ำดับกำรด ำเนินกำรขอทุนวิจัย ภำยใน/ภำยนอก 

 

เอกสารที่ต้องใช้ 

1. แบบสมัครรับทุนวิจัย 

2. แบบเสนอโครงการวิจัย /แสดงรายละเอียดประมาณการงบประมาณตลอดโครงการ 

 Proposal ที่ผ่านการอนุมัติจากคณะกรรมการจริยธรรมฯ 

 

การเขียนสัญญาทุน เอกสารประกอบการท าสัญญา (ใช้ปากกาสีน้ าเงินในการลงลายมือชื่อรับรองส าเนาเท่านั้น) 

1. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับทุนวิจัย ซึ่งผู้รับทุนวิจัยรับรองว่าถ่ายจากต้นฉบับจริง 2 ชุด 

2. ส าเนาบัตรประจ าตัวพนักงานของผู้รับทุนวิจัย ซึ่งผู้รับทุนวิจัยรับรองว่าถ่ายจากต้นฉบับจริง 2 ชุด 

3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับทุบทุนวิจัย ซึ่งผู้รับทุนวิจัยรับรองว่าถ่ายจากต้นฉบับจริง 2 ชุด 

4. อากรแสตมป์ 1 บาท 2 ดวง" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ล ำดับกำรด ำเนินกำรเบิกค่ำตีพิมพ์ ในคณะแพทย์ และ มช. 

  

ขอรับค่ำตีพิมพ์ผลงำนทำงวิชำกำร (Article 
Processing Charge, APC) ในวำรสำรวิชำกำร
ระดับนำนำชำติ มหำวิทยำลัยเชียงใหม่  
 

เงินเพิ่มพิเศษเพิ่มเติมจำกค่ำตอบแทนผลงำนทำง
วิชำกำรที่จัดแบ่งตำม Quartile rank (Q) และ 
CiteScore ของวำรสำรวิชำกำร ของคณะ
แพทยศำสตร์ 

1. หนังสือตอบรับให้ลงตีพิมพ์จากวารสารทางวิชาการ 1. แบบฟอร์มค าขอรับเงินเพ่ิมพิเศษเพ่ิมเติมจาก
ค่าตอบแทนผลงานทางวิชาการที่จัดแบ่งตาม 
Quartile rank (Q) และ CiteScore ของ
วารสารวิชาการ ของคณะแพทยศาสตร์ ที่กรอกข้อมูล
ครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว 

2. เอกสารใบเสร็จค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์ (ฉบับจริง) 
หรือหลักฐานการโอนเงินของธนาคาร 

2. ส าเนาผลงานทางวิชาการท่ีได้รับการตีพิมพ์ใน
วารสาร 

3. ส าเนาต้นฉบับผลงานวิจัย (Manuscript) 3. ส าเนาค่า Quartile Rank และ CiteScore ของ
วารสารวิชาการ 

4. หลักฐานที่แสดงว่าวารสารที่ตีพิมพ์บทความเรื่อง
ดังกล่าวถูกจัดล าดับอยู่ในควอไทล์ที่ 1, 2, 3 หรือ 4 
(โดยอ้างอิงจากเว็บไซต์ SCImago Journal and 
Country Rank (SJR))        

4. ใบส าคัญรับเงิน พร้อมลายมือชื่อผู้ขอรับ
ค่าตอบแทน 

 5. หนังสือยินยอมจากผู้มีสิทธิ์ยื่นขอรับค่าตอบแทน 
กรณีท่ีมีผู้มีสิทธิ์ยื่นขอรับค่าตอบแทนมากกว่า 1 คน 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


